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Рекомендации по выполнению контрольной работы

В процессе обучения специальности «Право и организация социального обеспечения» студенты не только усваивают большой объем знаний, но и учатся применять их на практике. Кроме этого, они должны развивать навыки и умения исследовательской деятельности, являющейся необходимой предпосылкой повышения уровня их профессиональной подготовки.  Важной формой получения первичного реального опыта является выполнение контрольной работы по дисциплине «Информатика». Контрольные работы представляют собой творческий процесс, позволяющий студентам проявить оригинальность и научную добросовестность.
Подготовка и защита контрольных работ позволит студентам приобрести опыт и знания, необходимые для выполнения творческих заданий по другим дисциплинам. Контрольная работа должна быть выполнена в установленный срок. Студенты, не имеющие зачет по контрольной работе, к экзамену не допускаются. Работа, выполненная не по своему варианту, не проверяется и возвращается студенту без оценки. 
Если в работе допущены ошибки или имеют место замечания преподавателя, то студент должен внести исправления. Номера вопросов, практического задания и теста контрольной работы выбираются в таблице на пересечении строки, соответствующей последней цифре шифра, и столбца, соответствующего предпоследней цифре шифра.












	№ п/п

		Последняя цифра шифра	
	Номер теста
	Номер  практического задания

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	0
	
	

	Предпоследняя  цифра шифра
	1
	1,16
	2,17
	3,18
	4,19
	5,20
	6, 21
	7, 22
	8,23
	9, 24
	10, 25
	10
	1

	
	2
	5,21
	4,20
	3, 19
	2,18
	1, 17
	15,29
	14, 28
	13,27
	12,20
	11, 26
	9
	2

	
	3
	6,16
	7,22
	8,23
	9,24
	10,25
	11,26
	12,27
	13,28
	14,29
	15,19
	8
	3

	
	4
	10,27
	9,25
	8,24
	7,23
	6,22
	5,21
	4,20
	3,16
	2,17
	1,18
	7
	4

	
	5
	11,29
	12,26
	13,28
	14,27
	15,20
	1,19
	2,29
	3,24
	4,24
	5,22
	6
	5

	
	6
	15,21
	14,26
	13,20
	12,23
	11,24
	10,28
	9,16
	8,18
	7,24
	6,25
	5
	6

	
	7
	1,17
	2,16
	3,19
	4,18
	5,21
	6,20
	7,23
	8,22
	9,25
	10,24
	4
	7

	
	8

	5,23
	4,23
	3,25
	2,28
	1,20
	15,22
	14,25
	13,29
	12,28
	11,27
	3
	8

	
	9
	6,17
	7,19
	8,19
	9,21
	10,22
	11,21
	12,18
	13,26
	14,24
	15,23
	2
	9

	
	0
	10,19
	9,16
	8,20
	7,17
	6,18
	5,24
	4,28
	3,26
	2,27
	1,21
	1
	10



Оформление контрольной работы.
Контрольная работа выполняется в печатном виде (MicrosoftWord) на одной стороне белого печатного листа формата А4. 
Тип шрифта: TimesNewRoman.Шрифт основного текста: обычный, размер 14 пт.  Шрифт заголовков полужирный, размер 18 пт. 
Межстрочный интервал: полуторный. 
Первая строка: отступ 1,25 см.
По обеим сторонам листа следует оставлять свободные поля: с левой стороны шириной 30 мм, с правой – 15 мм. 
Вверху и внизу страницы должны быть свободные поля в 20 мм.
Нумерация страниц должна быть сквозной: первой является титульный лист. Номера страниц проставляются арабскими цифрами в правом верхнем углу страницы. 
На титульном листе, оглавлении и введении номера страниц не ставятся.
Если в работе предусмотрены рисунки, схемы, таблицы и пр., должна присутствовать обязательная нумерация, например: Рис. 1 (название), Рис.2   (название); Таблица 1 (название), Таблица 2 (название) и т.д. 
Приложите чистый лист для рецензии. 
Теоретическая часть выполняется по схеме: "вопрос-ответ". В конце работы должен быть представлен перечень использованной литературы, который составляется в алфавитном порядке. По каждому литературному источнику указывается его автор (или коллектив авторов), полное название книги (или статьи), место и название издательства, год издания. Для журнальных статей указывается наименование журнала, год издания, номер. Подбирая литературу, необходимо учитывать время её издания. В первую очередь, следует использовать литературу последних лет. Если информация взята из глобальной сети Интернет, то указывается источник-ресурс на эту информацию. Старайтесь использовать «не рефератные» сайты.
Ели Вы используете ресурсы сети Интернет, то, будьте любезны, отформатируйте его в соответствии с методическими указаниями. И не пишите лишнего: а именного того, что не предусмотрено вопросом.
После получения работы с оценкой и замечаниями преподавателя, необходимо исправить отмеченные ошибки, выполнить все указания и повторить достаточно усвоенный материал. Если контрольная работа получила неудовлетворительную оценку, то студент выполняет её вновь.

Вопросы для контрольной работы.
1.Понятие информации и информатики. Свойства и носители информации.
2. Виды информации и ее кодирование. Единицы измерения информации.
3. Информатизация общества, развитие вычислительной техники.
4. Технологии обработки информации, компьютерные коммуникации.
5.  Архитектура персонального компьютера.
6.Основные и дополнительные устройства компьютера.
7.Графическая оболочкаWindows.	
8.Управление объектамиWindows: с помощью мыши, с помощью клавиатуры. Настройка интерфейса: экран, звуки и аудиоустройства, мышь, клавиатура, установка и удаление программ, установка даты и времени
9.Операции с окнами. Элементы окна. Кнопки управления окном. Изменение размеров окна. Перемещение между окнами. Окно документов. Полосы прокрутки. Диалоговое окно
10.Файловая система. Имя файла. Групповые файловые операции. Операции с файлами и папками. Буфер обмена.
11.Классификация программного обеспечения.
12.Системное программное обеспечение. Операционные системы. Файловые менеджеры. Драйверы. Утилиты. Системы программирования.
13. Прикладное программное обеспечение. Текстовые редакторы. Графические редакторы. Звуковые редакторы. Табличные процессоры. Системы управления базами данных. Коммуникационные программы. Узкоспециализированные программы.
14.Организация   размещения, обработки, поиска, хранения и передачи информации.
15.Защита   информации от несанкционированного доступа.
16.Вирусы и антивирусные средства защиты информации.
17.Понятие о компьютерной сети. Назначение компьютерной сети. Типы сетей: одноранговые, на основе сервера.  Топология сети: общая шина, кольцо, звезда. Технические средства коммуникаций.
18.Глобальная сеть Интернет. Основные понятия: сайт, IP, DNS, URL, HTTP, FTP
Как работает Интернет. Сервисы Интернета. Поиск информации в Интернете.
19.Текстовые процессоры. Экранный интерфейс программы MicrosoftWord.
Подготовка рабочей области окна документа.
20.Основы работы в MicrosoftWord. Форматирование текста, списков, колонок. 
21.Работа с таблицами в MicrosoftWord. Создание таблиц. Редактирование таблиц. Форматирование таблиц. Работа с иллюстрациями. Сохранение и печать документа.
22.Электронные таблицы. Интерфейс программы MicrosoftExcel: заголовок окна, главное меню, панель инструментов, строка формул, адресация ячеек, ярлычки листов.
[bookmark: _GoBack]23.Ввод текста и чисел в ячейки таблицы в программе MicrosoftExcel. Ввод формул в ячейки таблицы. Форматирование ячеек таблицы. Построение диаграмм. Абсолютная адресация ячеек. Поиск, фильтрация и сортировка данных. Печать и сохранение электронной таблицы.
24. Системы управления базами данных. Основные понятия базы данных. Виды баз данных: иерархическая, сетевая, реляционная.
25.Организация баз данных MicrosoftAccess. Таблицы. Запросы и их типы. Варианты создания запросов. Формы.  Отчеты и способы их формирования.
26.Графические редакторы. Растровая и векторная графика. Форматы графических файлов. Цвет и методы описания графического изображения. Встроенный векторный редактор в Word. Растровый редактор Paint.
27. Информационно-поисковые системы. Поиск информации в интернете. Выделение ключевых слов или фраз. Выбор информационного ресурса Интернета. Выбор информационно-поисковой системы. Проведение поиска и получение результата. Анализ источников материалов.
28. Основные понятия автоматизированных информационных систем. Принципы организации АИС.  Классификация АИС: по области применения, по функциональному назначению, по виду информационных ресурсов, по масштабу.
29.Структура и виды профессиональных автоматизированных информационных систем.
Информационное обеспечение. Техническое обеспечение. Методологическое и организационное обеспечение. Персонал АИС. Виды профессиональных АИС: локальные системы автоматизации, сетевые автоматизированные системы.


[bookmark: _Toc164679140]Тест 1.  Архитектура компьютера. Магистрально-модульный принцип построения компьютера. Процессор и оперативная память
1. Вся информация может обрабатываться компьютером, если она представлена:
1) в двоичной знаковой системе
2) в десятичной знаковой системе
3) в виде символов и чисел
4) только в виде символов латинского алфавита
2. Данные – это:
1) информация, которая обрабатывается компьютером в двоичном компьютерном коде
2) последовательность команд, которую выполняет компьютер в процессе обработки данных
3) числовая и текстовая информация
4) звуковая и графическая информация
3. Программа – это:
1) информация, которая обрабатывается компьютером в двоичном компьютерном коде
2) последовательность команд, которую выполняет компьютер в процессе обработки данных
3) числовая и текстовая информация
4) звуковая и графическая информация
4. Обрабатывает данные в соответствии с заданной программой:
1) процессор
2) устройства ввода
3) оперативная память
4) устройства вывода
5. В процессе обработки программа и данные должны быть загружены:
1) в оперативную память
2) в постоянную память
3) в долговременную память
6. Количество битов, воспринимаемое микропроцессором как единое целое – это:
1) разрядность процессора
2) тактовая частота
3) объем внутренней памяти компьютера
4) производительность компьютера
7. Количество тактов в секунду – это:
1) разрядность процессора
2) тактовая частота
3) объем внутренней памяти компьютера
4) производительность компьютера
8. Программа тестирования, настройки необходимых параметров используемого в данном компьютере оборудования и загрузки операционной системы находится:
1) в оперативной памяти
2) в постоянной памяти
3) в долговременной памяти
[bookmark: _Toc164679142]
Тест 2. Программное обеспечение ЭВМ
1. Программы, предназначенные для эксплуатации и технического обслуживания ЭВМ:
	1) системные
	2) системы программирования
	3) прикладные
	
2.  Программы, которые пользователь использует для решения различных задач, не прибегая к программированию:
1) системные
2) системы программирования
3) прикладные
3. Текстовые редакторы - это … программы:
1) системные
2) системы программирования
3) прикладные

4. Графические редакторы - это … программы:
1) системные
2) системы программирования
3) прикладные
5. Электронные таблицы - это … программы:
1) системные
2) системы программирования
3) прикладные
6. Системы управления базами данных - это … программы: 
1) системные
2) системы программирования
3) прикладные

7. Программы, предназначенные для разработки и эксплуатации других программ:
1) системные
2) системы программирования
3) прикладные

8. К программам специального назначения не относятся:
1) бухгалтерские программы
2) экспертные системы
3) системы автоматизированного проектирования
4) текстовые редакторы

[bookmark: _Toc164679143]
Тест 3. Операционная система Windows

1.  Панель задач служит для:
1. переключения между запущенными приложениями;
1. завершения работы Windows
1. обмена данными между приложениями
1. просмотра каталогов
2. Найдите неверный пункт.  	Активное окно:
1. не меняет своих размеров
1. располагается поверх других окон
1. заголовок выделен ярким цветом
5. Файл – это:
1. единица измерения информации
1. программа или данные на диске, имеющие имя
1. программа в оперативной памяти
1. текст, распечатанный на принтере
7. Файл, содержащий ссылку на представляемый объект: 
1) документ
2) папка
3) ярлык
4) приложение
8. В каком варианте представления можно перемещать окно и изменять его размеры?
1) в полноэкранном
2) в нормальном
3) в свернутом в значок
9. Меню, которое появляется при нажатии на кнопку Пуск:
1) главное меню
2) контекстное меню
3) основное меню
4) системное меню
10. Меню для данного объекта появляется при щелчке на правую кнопку:
1) главное меню
2) контекстное меню
3) основное меню
4) системное меню
11. Вторая строка любого открытого окна:
1) главное меню
2) контекстное меню
3) основное меню
4) системное меню

[bookmark: _Toc164679144]
Тест4 . Файловая система
1. Устройство с логическим именем А: называется:
1. гибкий диск (дискета)
1. винчестер
1. папка Мой компьютер
1. папка Корзина
1. компакт-диск
2. Задано полное имя файла С:\DOC\proba.txt. Назовите имя папки, в котором находится файл proba.txt.
1. txt
1. proba.txt
1. DOC
1. C:\DOC\proba.txt
3. Файл рисунок.bmp находится в папке 9 класс, которая вложена в папку Мои рисунки на диске С:. Назовите полное имя файла:
1) С:\Мои рисунки\9 класс\рисунок.bmp
2) Мои рисунки\9 класс\рисунок.bmp
3) С:\Мои рисунки\9 класс\
4) С:\9 класс\Мои рисунки\рисунок.bmp
4. Собственное имя файла:
1) задает пользователь
2) задается программой автоматически
5. Расширение:
1) задает пользователь
2) задается программой автоматически
6. Одноуровневая файловая система:
1) каталог представляет линейную последовательность имен файлов
2) система вложенных папок
7. Многоуровневая файловая система:
1) каталог представляет линейную последовательность имен файлов
2) система вложенных папок
8. Файл рисунок.bmp находится в папке 9 класс, которая вложена в папку Мои рисунки на диске С:. Назовите путь к файлу:
1) С:\Мои рисунки\9 класс\рисунок.bmp
2) Мои рисунки\9 класс\рисунок.bmp
3) С:\Мои рисунки\9 класс\
4) С:\9 класс\Мои рисунки\рисунок.bmp
[bookmark: _Toc164679147]
Тест 5. Текстовый редактор

1. Абзац – это:
1) фрагмент текста, заканчивающийся нажатием на клавишу Enter
2) текст, начинающийся с отступа
3) текст, начинающийся несколькими пробелами
4) одна строка текста
2. К операциям форматирования абзаца относятся:
1) выравнивание, межстрочный интервал, задание отступа
2) начертание, размер, цвет, тип шрифта
3) удаление символов
4) копирование фрагментов текста
3. Какие команды заносят фрагмент текста в буфер?

1) вырезать, копировать
2) вырезать
3) копировать
4) вставить
5) удалить

4. При использовании кавычек:

1) их выделяют пробелами
2) пишут без пробелов
3) после них ставят пробел
4) пишут слитно со словом, которое они заключают

5. Если знак черточка выделен пробелами, то он используется:

1) как дефис
2) как знак переноса
3) для обозначения прямой речи
4) как тире


6. Разные символы шрифта имеют разную ширину – это шрифт:

1) рубленый
2) пропорциональный
3) моноширинный
4) растровый
5) векторный


7. В каком шрифте используется способ задания конфигурации символов с помощью векторов?

1) в рубленом
2) в пропорциональном
3) в моноширинном
4) в растровом
5) в векторном

8. Для форматирования абзаца нужно выбрать команду:

1) Формат – Абзац…
2) Формат – Шрифт …
3) Вставка – Символ…
4) Вид – Разметка страницы
5) Файл – Параметры страницы…

9. Для форматирования шрифта нужно выбрать команду:

1) Формат – Абзац…
2) Формат – Шрифт …
3) Вставка – Символ…
4) Вид – Разметка страницы

[bookmark: _Toc164679150]Тест 6. Знакомство с электронными таблицами 
1. Электронная таблица – это:
1) приложение, хранящее и обрабатывающее данные в прямоугольных таблицах и предназначенное для автоматизации расчетов
2) программные средства, осуществляющие поиск информации
3) приложение, предназначенное для сбора, хранения, обработки и передачи информации
4) приложение, предназначенное для набора и печати таблиц
2. Независимые поля:
1) содержат исходные данные для расчетов
2) вычисляются через значения других столбцов
3 . Документ в электронной таблице называется:
1) рабочая книга
2) рабочий лист
3) таблица
4) ячейка
5. Рабочая книга состоит из:
1) строк и столбцов
2) рабочих листов
3) таблиц
4) ячеек
6. В электронной таблице буквами A, B, … обозначаются:
1) строки
2) столбцы
3) ячейки
4) нет таких обозначений
7. В электронной таблице числами 1, 2, … обозначаются:
1) строки
2) столбцы
3) ячейки
4) нет таких обозначений
8. В электронной таблице А1, В4 – это обозначения:

1) строк
2) столбцов
3) ячеек
4) нет таких обозначений

9. Данные в электронных таблицах – это  только:
1) текст, число и формула
2) текст и число
3) формула
4) число и формула
[bookmark: _Toc164679151]
Тест 7. Ввод информации в электронные таблицы

1. Какие данные не могут находиться в ячейке:

1) формула
2) лист
3) текст
4) число

2. В ячейку введены символы А1+В1. Как Excel воспримет эту информацию?

1) ошибка
2) формула
3) текст
4) число

3. В ячейку введены символы =А1+Б1. Как Excel воспримет эту информацию?

1) ошибка
2) формула
3) текст
4) число

4. В ячейку введены символы =В3*С3. Как Excel воспримет эту информацию?

1) ошибка
2) формула
3) текст
4) число

5. Числовая константа 300 000 может быть записана в виде:

1) 0,3Е+7
2) 30,0Е+5
3) 3,0Е+6
4) 3,0Е+5

6. Числовая константа 0,00045 может быть записана в виде:

1) 4,5Е-4
2) 4,5Е-5
3) 4,5Е-3
4) 4,5Е-2

7. Какая формула содержит ошибку?

1) =Н9*3
2) =S6*1,609/S4
3) =7A1+1	
4) =1/(1-F3*2+F5/3)
5) нет ошибок
8. Какая формула содержит ошибку?

1) =2(А1+В1)
2) =N45*N46
3) =F15^2
4) =(A1+B1)/(A2+B2)
5) нет ошибок

9. Дано математическое выражение: . Как запишется эта формула в электронной таблице, если значение x хранится в ячейке А1?

1) =5А1/(25*(А1+1))
2) =5*А1/(25*А1+1)
3) =5*А1/(25*(А1+1))
4) =(5*А1)/25*(А1+1)


10. Дана формула =В1/С1*С2. Ей соответствует математическое выражение:


1) 

2) 

3) 
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Тест 8. Базы данных: определение, классификация
1. Базы данных – это:
1) набор сведений, организованный по определенным правилам и представленный в виде, пригодном для обработки автоматическими средствами
2) программные средства, позволяющие организовывать информацию в виде таблиц
3) программные средства, осуществляющие поиск информации
4) программно-аппаратный комплекс, предназначенный для сбора, хранения, обработки и передачи информации

2. Информационная система – это:
1) набор сведений, организованный по определенным правилам и представленный в виде, пригодном для обработки автоматическими средствами
2) программные средства, позволяющие организовывать информацию в виде таблиц
3) программные средства, осуществляющие поиск информации
4) программно-аппаратный комплекс, предназначенный для сбора, хранения, обработки и передачи информации
3. В реляционной БД информация организована в виде:
1) сети
2) дерева
3) прямоугольной таблицы
4. В иерархической БД информация организована в виде:
1) сети
2) дерева
3) прямоугольной таблицы
5. Краткие сведения об описываемых объектах – это:
1) фактографическая БД
2) документальная БД
3) централизованная БД
4) распределенная БД
6. Разные части БД хранятся на разных компьютерах – это:
1) фактографическая БД
2) документальная БД
3) централизованная БД
4) распределенная БД
7. Строка таблицы, содержащая информацию об одном объекте – это:
1) запись БД
2) поле БД
8. Столбец таблицы, содержащий значения определенного свойства – это:
1) запись БД
2) поле БД
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Тест 9. Передача информации. Локальные компьютерные сети
1. Компьютеры одной организации, связанные каналами передачи информации для совместного использования общих ресурсов и периферийных устройств и находящиеся в одном здании, называют сетью:
1) 
2) региональной
3) территориальной
4) локальной
5) глобальной
2. 
3. Компьютер, предоставляющий свои ресурсы другим компьютерам при совместной работе, называется:
1) 
2) коммутатором
3) сервером
4) модемом
5) адаптером
4. 
5. Скорость передачи информации по локальной сети обычно находится в диапазоне:
1) от 10 до 100 Мбит/с
2) от 10 до 100 Кбит/с
3) от 100 до 500 бит/с
4) от 10 до 100 бит/с
6. Сколько Кбайт будет передаваться за одну секунду по каналу с пропускной способностью 10 Мбит/с?
1) 
2) 1280
3) 10240
4) 160
5) 10000
7. 
8. 1 Гбит/с равен:
1) 
2) 1024 Мбит/с
3) 1024 Мбайт/с
4) 1024 Кбит/с
5) 1024 байт/с
9. Вариант соединения компьютеров между собой, когда кабель проходит от одного компьютера к другому, последовательно соединяя компьютеры и периферийные устройства между собой – это: 
1) линейная шина
2) соединение типа «звезда»
3) древовидная топология
10. Если к каждому компьютеру подходит отдельный кабель из одного центрального узла – это:
1) линейная шина
2) соединение типа «звезда»
3) древовидная топология
11. Выберите правильные ответы:
1) Каждый компьютер, подключенный к локальной сети, должен иметь сетевую карту
2) Одноранговые сети используются в том случае, если в локальной сети более 10 компьютеров
3) Сервер – это мощный компьютер, необходимый для более надежной работы локальной сети
4) Сеть на основе сервера – когда все компьютеры локальной сети равноправны

12. 
[bookmark: _Toc164679163]Тест 10. Глобальная компьютерная сеть Интернет
1. Задан адрес сервера Интернета: www.mipkro.ru. Каково имя домена верхнего уровня?
1) 
2) www.mipkro.ru
3) mipkro.ru
4) ru
5) www
2. 
3. Для работы в сети через телефонный канал связи к компьютеру подключают:
1) 
2) адаптер
3) сервер
4) модем
5) коммутатор
4. 
5. Модем – это …, согласующее работу … и телефонной сети. Вместо каждого многоточия вставьте соответствующие слова:
1) 
2) устройство; программы
3) программа; компьютера
4) программное обеспечение; компьютера
5) устройство; дисковода
6) устройство; компьютера
6. 
7. 
8. Сети, объединяющие компьютеры в пределах одного региона:
1) 
2) локальные
3) региональные
4) корпоративные
5) почтовые

9. Сети, объединяющие компьютеры в пределах одной отрасли, корпорации:
1) 
2) локальные
3) региональные
4) корпоративные
5) почтовые
10. 
11. Компьютер, находящийся в состоянии постоянного подключения к сети:
1) хост-компьютер (узел)
2) провайдер
3) сервер
4) домен
12. Организация-владелец узла глобальной сети:
1) хост-компьютер (узел)
2) провайдер
3) сервер
4) домен
13. Выберите из предложенного списка IP-адрес:
1) 193.126.7.29
2) 34.89.45
3) 1.256.34.21
4) edurm.ru
14. Программное обеспечение, поддерживающее работу сети по протоколу TCP/IP:
1) базовое ПО
2) сервер-программа
3) клиент-программа


ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
ВАШ ОТВЕТ ДОЛЖЕН ПОДДТЕРЖАТЬСЯ ПОЭТАПНЫМИ СКРИШОТАМИ!
Задание 1
С помощью графических объектов (надписей и автофигур ) создайте объявление о  продаже компьютерной техники. Вставьте картинку из интернета. Готовое объявление сгруппируйте и скопируйте так, чтобы на странице поместилось несколько объявлений. 
Задание 2
	
	А
	В
	С
	D
	E
	F
	G
	H
	I

	1
	АО  «КИО»
	Киоск 1
	Киоск 2
	Киоск 3
	Всего
	
	Макси- мальное
	Мини-мальное
	Среднее значение

	2
	2013 г.
	35550
	34790
	34920
	105260
	
	35550
	34790
	35086,67

	3
	2014 г.
	43500
	61570
	48250
	153320
	
	61570
	43500
	51106,67

	4
	2015 г
	54600
	68450
	52460
	175510
	
	68450
	52460
	58503,33

	5
	Всего
	133650
	164810
	13560
	434090
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Создайте таблицу по образцу. Введите исходные данные (серые ячейки). Вычислите остальные значения (сравните с результатами в ячейках с курсивом). Постройте круговую диаграмму «Долевое участие киосков в общем доходе за 2014 г.»

Задание 3
Создайте таблицу по образцу. На другом листе разместите таблицы ,отфильтрованные по следующим условиям :
1. Товар = Радио.
2. Фирма = Дельта.
3. Сумма: больше 300.
4. Сумма: больше или равно 350 и меньше 500.
5. Сумма: меньше 200 или больше 400.
6. Город = Новгород.


	
	А
	В
	С
	D

	1
	Магазин « Радиотовары»

	2
	
	
	
	

	3
	товар
	город
	фирма
	сумма

	4
	радио
	Москва
	гамма
	225

	5
	фото
	Воронеж
	Омега
	350

	6
	Аудио
	Москва
	Гамма
	350

	7
	Аудио
	Новгород
	Гамма
	500

	8
	Фото
	Новгород
	Гамма
	375

	9
	Радио
	Москва
	Дельта
	100

	10
	Фото
	Воронеж
	Омега
	290

	11
	Аудио
	Новгород
	Гамма
	400

	12
	Радио
	Воронеж
	Омега
	120

	13
	Фото
	Москва
	Дельта
	300



Задание 4
Создайте и отформатируйте таблицу по образцу. Вычислите данные в серых ячейках . С помощью Автосуммы вычислите  значения Всего по каждому месяцу и по каждому округу. Для значений Всего по каждому округу вычислите процент от суммы 1410.
Создайте и отформатируйте три диаграммы
4. Продажа мороженого по округам
4. Продажа мороженного за лето 2015
4. Динамика продажи мороженого по округам
	Продажа мороженного по округам ( в млн руб).
	

	
	Лето 2015г
	
	
	

	Округ
	июнь
	июль
	август
	Всего
	В проц.

	Центральный
	140
	160
	120
	420
	30 %

	Западный
	85
	80
	100
	265
	19%

	Северный
	120
	135
	140
	395
	28%

	Южный
	110
	115
	105
	330
	23%

	Всего
	455
	490
	465
	1410
	100%









Задание 5
Создайте базу данных «Моя библиотека». Заполните базу данных сведениями о книгах из своей библиотеки 
Таблица – Структура базы данных «Моя библиотека»
	Имя поля
	Тип данных
	 Описание

	Код
	счетчик
	Ключевое поле

	Автор
	текстовый
	Фамилия и инициалы автора книги

	Название
	текстовый
	Название книги

	Описание
	текстовый
	Краткое  описание, жанр книги

	Издательство
	текстовый
	Название издательства

	Год
	числовой
	Год издания

	Тираж
	числовой
	Тираж издания










Создайте удобную форму для ввода данных
Найдите всех авторов детективов
Найдите книгу  с наибольшим тиражом.

Задание 6
Создайте базу данных «Фирма». База данных состоит из трех таблиц:
1. «Клиенты» с полями « Код _ клиента», « Наименование _ клиента»,  «Адрес _ клиента» ;
2. «Продукты» с полями «Код _ продукта», «Название _ продукта», «Цена _ продукта»;
3. «Заказы» с полями «Номер _ заказа , «Код _ клиента» , «Код _ продукта» , «Количество» , «Дата _ поставки» .
Создайте схему базы данных.
Заполните несколько записей в каждой таблице.
Создайте форму заказа продуктов для клиента.

Задание 7
Создайте презентацию « Состав персонального компьютера» со следующими слайдами:
слайд 1  -  состав персонального компьютера
слайд 2- системный блок
слайд 3-  материнская плата
слайд 4- микропроцессор
слайд5-  оперативная память
слайд 6-  Постоянная память
слайд 7-  платы-контроллеры
слайд 8-  внешняя память
слайд 9-  жесткий диск
слайд 10 – монитор
слайд 11- клавиатура
слайд 12- манипулятор «мышь»
слайд 13-  звуковые колонки
слайд 14- принтер

Задние 7. Работа с поисковой системой Yandex. Сохранение информации с Web- страницы в виде  фала Word
Задание 8.  Создание, отправка и получение письма. Удаление прочитанных писем.
Задание 9.  Работа с Адресной книгой
Задание 10. Создайте информационный буклет на любую тему, подберите свой текст и рисунки


Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы:
1. Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. сред. проф. образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2008.
1. Колмыкова Е.А. Информатика: учебник для студ. сред. проф. образования – М.: Издательский центр «Академия», 2005.
1. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике: учеб, пособие – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2011.
1. Голицына О.Л. и др. Программное обеспечение: учебное пособие. – М.: ФОРУМ, 2008.
1. Федотова Е.Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2008.
1. Семакин И.Г. Информатика. Базовый курс – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005.
1. Макарова Н.В. Информатика и ИКТ - практикум – СПб: Питер, 2008.
1. Землянский А.А. Практикум по информатике - М., Колос, 2004.
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