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Общие методические указания по выполнению контрольной работы

В соответствии с учебным планом и рабочей программой по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» каждый студент заочной формы обучения специальности 38.02.01 должен выполнить контрольную работу. 

Контрольная работа содержит 3 задания. 

Выбор варианта контрольной работы осуществляется по последней цифре зачетки. Если последняя цифра «0», то это соответствует 10 варианту.

Контрольная работа оформляется в виде единого документа. Срок представления контрольной работы на проверку – не позднее, чем за неделю до сессии. 

Если в ходе написания работы у студента появляются вопросы или затруднения в выполнении заданий контрольной работы, он может обратиться в университет за устной или письменной консультацией, используя любые доступные средства связи.

При выполнении контрольной работы необходимо соблюдать следующие правила:

· работа должна быть выполнена в соответствии с требованиями к оформлению контрольной работы;

· при выполнении заданий следует придерживаться той последовательности, в которой они даны в варианте;

· не допускается замена заданий контрольной работы другими.

Если работа получила в целом положительную оценку (зачет), но в ней есть отдельные недочеты (указанные в рецензии на работу), то нужно сделать соответствующие исправления и дополнения и предъявить контрольную работу на повторную проверку. 

Студент, не получивший зачет по контрольной работе, к зачету не допускается. 

Печатная версия контрольной работы должна включать в указанной последовательности следующие разделы:

· титульный лист;

· выполненное задание 1 (под заголовком Задание 1) и т.п.;
· список использованных источников (не менее пяти источников, не ранее 2013 года).
Титульный лист оформляют в соответствии с приложением А.

Контрольная работа выполняется на одной стороне листа бумаги формата А4 (210х297 мм). При этом необходимо оставлять поля следующих размеров: верхнее – 15 мм, правое – 15 мм, левое – 30 мм и нижнее – 15 мм.

Текст работы (за исключением заголовков) следует набирать шрифтом Times New Roman, размер 14, начертание – обычный.

Заголовки выполняются стилем Заголовок 1 со следующими параметрами: шрифт Times New Roman, размер 14, начертание – полужирный.

Абзацы должны иметь следующие параметры форматирования: выравнивание – по ширине, первая строка – отступ (1,5 мм), междустрочный интервал – полуторный.

Задания для контрольной работы

Задание 1. Работа в Word. Подготовить реферат по информатике. Общий объем реферата – от 5 до 15 страниц. В тексте необходимо присутствие шрифта разного начертания, колонок, нумерованного списка, таблицы, картинок.

Темы рефератов: 

Вариант 1. Современные технологии защиты информации 

Вариант 2. Обзор программ автоматизации бухгалтерского учета.
Вариант 3. Облачные технологии «1С: Предприятие 8».
Вариант 4. Электронная подпись.
Вариант 5. Обзор электронного документооборота.
Вариант 6. «Облачные» технологии в бухгалтерском учете
Вариант 7. Общая характеристика программы «1С: Бухгалтерия 8.3».
Вариант 8. Программы комплексной автоматизации расчета и начисления заработной платы (1С-КАМИН, 1С: Зарплата и управление персоналом)
Вариант 9.  Программы электронного документооборота с контролирующими органами (СБИС+, Референт, Контур.Экстерн).
Вариант 10. Предметно-ориентированные экономические информационные системы
Задание 2. Работа в Excel. Составить таблицу в Microsoft Excel, состоящую из столбцов, указанных в варианте. Заполнить не менее 10 записей. По вычисляемым полям произвести расчеты. Подсчитать общую сумму. Построить диаграмму. Ориентацию страницы выбрать – альбомный.
По вариантам 5-10 построить столбчатые диаграммы по выделенным в таблицах показателям.

В вариантах 5-10 рекомендуется использовать данные 2016-2017 г.г.
Вариант 1-2. ФИО работника, должность, стаж работы, оклад, премиальные, НДФЛ, профсоюзный взнос, к начислению. 
	ФИО
	должность
	стаж работы
	оклад
	премиальные 
	НДФЛ 13%
	профсоюзный взнос 1%
	к начислению

	Иванов И.И.
	бухгалтер
	5
	12000
	2400
	1872
	144
	12384


Вариант 3-4. ФИО студента, пол, дата рождения, специальность, курс, группа, стипендия, профсоюзные взносы, к начислению.
	ФИО
	пол
	дата рождения
	специ-альность
	курс
	группа
	стипендия
	профсоюзные взносы 1%
	к начислению

	Петров И.И.
	м
	01.01.19863
	Экономика
	1
	505
	1500
	15
	1485


Вариант 5-6. Название района, административный центр, население, плотность, площадь.
	Район
	административный центр
	Население, чел.
	Плотность, чел./км²
	Площадь, км²



	. . .
	. . .
	. . .
	. . .
	. . .

	Ковылкинский
	г.Ковылкино
	48 000 
(3-е место)
	21,7 
	2 015,7  

(2-е место)

	. . .
	. . .
	. . .
	. . .
	. . .


Вариант 7-8. 
.Название района, численность населения, естественный прирост/убыль, миграционный прирост/убыль, средняя заработная плата. В примере использованы данные 2015 г.
	Район
	Численность населения, чел.
	Естественный прирост/убыль, чел.
	Миграционный прирост/убыль, чел.
	Средняя заработная плата, руб.

	. . .
	. . .
	. . .
	. . .
	. . .

	Торбеевский
	19374
	-95
	-253
	24713,0

	. . .
	. . .
	. . .
	. . .
	. . .


Вариант 9-10. Страна, столица, часть света, население в млн. чел., площадь, плотность населения на 1 км2, валюта, форма правления.

	Страна
	столица
	часть света
	Население, чел.
	Площадь, км²
	плотность населения, чел./км²
	валюта
	Форма правления

	. . .
	. . .
	. . .
	. . .
	. . .
	. . .
	. . .
	. . .

	Россия
	Москва
	Евразия
	141 945 087  

 (9-е)
	17 075 400
 
	8,4 
	Российский рубль
	президентско-парламентская республика

	. . .
	. . .
	. . .
	. . .
	. . .
	. . .
	. . .
	. . .


Задание 3. Работа в Power Point. Представить  презентацию Вашего реферата (диск приложить). 

Количество слайдов не менее 10.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов
Приложение А: Оформление титульного листа
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